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Inhalt

1 Di€ FUNKEONEN M UDEIDIICK 1.vviviireisieisieitsistesseessesisssteessessssssessbessssssesssessssssssssesssessessssssssssssssesssessssssssssessssssesstessssssessssssssssenssessssssessssssessenssesssesesssnnnsans 3
1.1 Die EINSTEllUNGEN AES PIUGINS ..vuiiruiiuiieiiiiisiesiesseasssssssssasssssssasrasrassrasssssesssesssesssesssssssssssssssnsssnssnsssnssenssenssenssensssssssssssssenssenssenssessenssennsenssenssnnssnssenssens 5
2 Zugriff auf Datenbanken, Mitarbeiterverzeichnis und Standard-WoOrkflOWS .........iieiiiiiiiiis e s s r e e s e s s s e s s s s e na s ea s e s e erasennsennsenns 6
2205 A AN 4 o T 1 401 A o] F= o = o PPN 7
T A o 1T o T oAV [ =TSt =1 =] ] o= o] ] o PP 9
O T =Y aaT o] = Vo [T AT, V1= o] [T o 1= o PPN 10
ST =AY =T YT o L= o T o o o] =Y = o N 13
oI Y o =TT TN U g] o 1= =T o1 = o N 15
6  Eine Mailadresse aus einer eSuite AdressdatenbanKken WANIEN ........cuu i s s s s e s s e s e ra s e e s sea s s raa s s eaa s ranssernnsannnsennnss 16
A =11 =Y 0 TR 4 01Ty o= g (= o P 17
8 Datenbanken in der rechten Seitenleiste sortieren und aus- 0der EINDIENAEN ........iiveiiiiiiii s s s e s s e s ra s s re s s rrnsennnsennnss 18
LS /1= T 1= IRV Ko T2 01 20
LS 0 AT T [T Yo T4 =T (=Y o PP 20
LS =T T 11T oL =T TS 1 o1 (] o N 21
Lo TR T V1) 0T o IR od 1 (1R ] = PPNt 22



KRZN eSuite 3.0: Das Plugin

1 Die Funktionen im Uberblick

Mit dem Update auf die Version 3 hat sich nicht nur das Design des Plugins gewandelt. Es sind auch zahlreiche neue Funktionen hinzugekommen. Schauen wir
sie uns Schritt fir Schritt an:

Die Werkzeugleiste des Plugins wurde griindlich renoviert.

{1+ eGovernment Suite =

23

L Version...

>

ﬁ Intranet im Browser dffnen

22 .
@ Intranet im Browser &ffnen 'ﬁ Einstellungen gffnen...

J

i 3
-’C: Einen Workflow starten Schnellzugriff

Q Mach neuen Datenbanken suchen

In der oberen Halfte des Systemmeniis stehen Ihnen einige Plugin-
spezifische Funktionen zur Verfiigung:
Version zeigt die Versionsnummer des Plugins an.

Intranet im Browser éffnen bringt Sie direkt und fertig angemeldet auf
die Startseite Ihres Intranets.

Einstellungen o6ffnen fiihrt Sie in den Vorgabendialog Ihres Clients.

Schnellzugriff erlaubt es Ihnen, rasch in die Organisations-, die Res-
sourcen- oder die Wiedervorlagedatenbank zu wechseln.

Nach neuen Datenbanken suchen aktualisiert die Anzeige der Datenban-
ken im Plugin.
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eSuite 3.0: Das Plugin

Die Funktionen zum Senden und Ablegen, zur Auswahl einer Mail-Adresse aus einer eSuite-Adressdatenbank sowie die Funktionen zur Nutzung der vir-

tuellen Poststelle (VPS) sind nun zur Ganze aus der Aktionsleiste des Plugins in das Kontextmeni einer zu versendenden E-Mail (ibergesiedelt:

Rufen Sie in IThrer zum Senden anstehenden E-Mail mit der rechten Maustaste das Kontextment auf:

Mit freundlichen Griifden
Im Auftrag

Dr. Bernd Schirpenbach

Kommunales Rechenzentrum Niederi
Der Verbandsvorsteher

Abteilung 3

Anwendungen - "Entwicklung” und "Persoi
Friedrich-Heinrich-Allee 130

47475 Kamp-Lintfort -Germany-

Tel: 02842/3070-119  Fax: 02842/52732-1
Web: www krzn.de bernd.schirpenbachy

Anfahrtsplan

ﬁ Bitte priifen Sie, ob diese Mail w,

Eigenschaften: Text

Ausschneiden

Kopieren

Als Dokumentlink kopieren
Einfligen

Als einfachen Text einfligen

MNormal
Kursiv

Fett
Unterstrichen

Farbe

Absatz ausrichten
Liste

Tabelle einfligen
Suchen/Ersetzen
Automatische Rechtschreibprifung

Drucken

Senden und Ablegen
Adresse auswihlen

YPS Sicherheits Meni

Strg+R
Strg+X

Strg+C

Strg+V
Strg+Umschalt+V

Strg+T
Strg+K
Strg+F
Strg+U

Strg+E

Strg+D

3

3

3

ow

X QP 4

Signieren
Verschliisseln
Signieren und Verschlisseln

Rickgingig
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1.1 Die Einstellungen des Plugins

i Benutzervorgaben

|Fi|tertext eingeben

E

=

=

=

e

- Accounts

- Arbeitsumgebungen

- Feeds

- Fenster und Motive
-Instalation/Update

-Kalender und Aufgaben

- Kontakte

- Livetext

-Léndereinstellungen

- Mail

- Motes Client-Basiskonfiguration
- Motes-Ports

- Protokolleinstellungen

- Rechtschreibprifung

- Replikation und Synchronisatior
- Sametime

- Sametime-Besprechungsraume
- Schriftarten und Farben
-Suche

- Symbolleiste

- Webbrowser

- \Widgets

- XPages-Leistung

- eGovernment Suite Einstellunge

|

eGovernment Suite Einstellungen

=10l x|

Einstellungen fiir das eGovernment Suite Plugin

- - v
Schriftart Segoe Ulregular-10 Andern... |

Wie hiufig soll nach neuen Warkflows gesucht werden? (in Minuten/15-360) | &0

.

Blende Wiedervorlagen aus die x Tage in der Zukunft liegen (0 zeige alle an) | 14]

[ automatisches aufidappen von Datenbanken wahrend des verschisbens von Dokumentenseaktivieren

eSuite 3.0: Das Plugin

Klicken Sie auf Andern, wenn Sie Schriftart
und —gréBe im Plugin anpassen wollen.

Andern Sie hier das Intervall, innerhalb dessen
das Plugin nach neuen Workflows suchen soll.
Vorgabewert ist 60 Minuten.

Geben Sie hier an, wie weit in die Zukunft die
Anzeige Ihrer Wiedervorlagen im Plugin reichen

soll.

Bei Aktivierung dieses Kontrollkéstchens verhindern Sie,
dass beim Verschieben von E-Mails automatisch die Glie-
derungsebenen der Zielablage aufklappen.

Standardwerte wiederherstellenl Anwenden |

OK I Abbrechen |
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2 Zugriff auf Datenbanken, Mitarbeiterverzeichnis und Standard-Workflows

5 eGovernment Suite —
-
Aa L

Meine Ablagen -

Meine Adressen h‘
Meine Warkflows
Mitarbeiterverzeichnis

o =

In der Auswahlliste unterhalb der Werkzeugleiste steuern Sie, welche Inhalte im Plugin angezeigt werden sollen:

o Meine Ablagen zeigt die Ablagedatenbanken, an denen Sie berechtigt sind und die Sie nicht ausgeblendet haben.

o Meine Adressen zeigt analog Ihre eingeblendeten Adressdatenbanken an.

o Unter Meine Workflows finden Sie Ihre aktiven Wiedervorlagen, Kenntnisnahmen sowie Ihre Bearbeitungs-, Mit- und Schlusszeichnungsaufforderungen.
o Das Mitarbeiterverzeichnis listet die Personen aus der Organisationsdatenbank auf. Je nach Pflegezustand der Personendokumente werden per Mouse-

Over-Effekt Informationen zu jedem Mitarbeiter angezeigt.

IMitarbeiterverzeidmis

Scherdel, Holger E

Schewe, Roland

Schiefer, Hans-Peter

Schier, Mark

Schilcher, Christoph

Schimanski, Arno

Telefon: 02842/9070-115

Mobil: 0049 160 905 22 867
Abteilung: Abt. 3.1.4

Organisation: eGovernment Beratung
Raum: B. 209

Schirpenbach, Bernd k

Schlaghecken, Uwe

Schlautmann, Hubert
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o Optional kann in diese Liste auch noch die Gehaltsabrechnung online aufgenommen werden, so dass Sie Ihre Gehaltszettel einsehen kénnen. Das
funktioniert allerdings nur, wenn Ihre Verwaltung am Verfahren teilnimmt.

2.1 Arbeit mit Ablagen

Es ist nun moglich, im Plugin bis auf Dokumentenebene zu navigieren. Ein kleines Dreieck vor einer Ablage bzw. vor einem Vorgang oder Teilvorgang signali-
siert Thnen, dass es noch Eintrage unterhalb der aktiven Position gibt. Fir die einzelnen Dokumenttypen werden die gleichen Symbole wie in der Notes-
Datenbank benutzt.

i+ eGovernment Suite
-
a0

| Meine Ablagen

<  Per Doppelklick wird ein Element aus

der Liste gedffnet.

4 p OE0304 Anwender/Produkte

4 1= 00 Musteranwender
[2] Musterinfodokument - eSuite und A
Allgemein - 2015
Archiv Belegarchivierung / SAP-FI i
Archiv Gewerbesteuer - 2014
Archiv /Allgemeines - 2014
Archiv /GBA - 2014
Archiv /Kasse (HKV) - 2014
Archiv /KFZ - 2014
Archiv /Sozialwesen (SOT) - 2014
D115 - 2014
eCash - 2014
ePDF-Server - 2015

- o e m . A s

Per Doppelklick auf einen Listeneintrag 6ffnet man je nach Position eine Datenbank, einen Vorgang/Teilvorgang oder ein Dokument.
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Hinweis:

In VIA-Ablagen kann nicht per Plugin navigiert werden, sie werden daher grundsatzlich ohne ein Dreieck angezeigt.

# OE0204 Anwender/Produkte
& Ablage 5B Entwicklung,/3.

Der Stift signalisiert ein Autorenrecht an
einer Ablage.

: MNeuentwicklung - Beratung
# OE0304 Dokumentationen

# e5Suite Dokumentation Entwicklung
# OE0204 Biro Allgemein

o+ Ablage GF Anwendungen

& Ablage Abt. 4 (heute Abt. 2)

4+ Ablage Schirpenbach

# Ablage SW und Tools/3.1

# Anforderungs-/Versionsmanagement

# Forum eGovernmentSuite

» KRTM Nienctreican
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3 Arbeit mit Adressdatenbanken

eSuite 3.0: Das Plugin

Die Anzeige der Adressdatenbanken wurde erweitert. Klicken Sie zur Anzeige der Datenbankliste auf Meine Adressen. Unterhalb der einzelnen Datenbankein-

trage finden Sie die dort jeweils erfassten Firmen und darunter, die diesen Firmen zugeordneten Personen.

Meine Adressen

-

4 Adressen Vertragsmanagement “«
IBM Systeme
FormSolutions

4 Stadt Dortmund Dortmunder Systemhz

& Langguth, Manfred

-~

Per Doppelklick wird eine Adressdatenbank
aus der Liste gedffnet.

[ ] '
& Leist, Alfre Telefu:url,}
IME Hamburg Mobil: -

ASG GmbH & Mail dienstlich: -
Levi, Ray & 5| Telefon privat: -
BMC Softward Mebil privat: -

Mail privat: aleist@stadtdo.de

—

Software Engineering of America

Syncsort GmbH

\ Die Informationen, die Ihnen (per Mouse-

Over-Effekt) in diesem Bereich angezeigt
werden, hangen vom Pflegezustand der
jeweiligen Personendokumente ab.
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4 Eine empfangene Mail ablegen

Markieren Sie die zu verschiebende/n Mailnachricht/en.

Bugsieren Sie die markierte/n Nachricht/en per Ziehen und Ablegen auf den Namen der Zielablage in der rechten Seitenleiste.

IMeine Ablagen

Iy 14

E & OE0304 Anwender/Produkte

= 00 Musteranwender

[Z1 Musterinfodokument - eSuite und Archiv

L

Arghiv Belegarchivierung / SAP-FI (interne Belege)

+

Archiv Gewerbesteuer - 2014

*

Archiv /Allgemeines - 2014

B

Avchi. m0A ANt a

Hinweise:
- Wenn Sie das Aufklappen der Vorgange/Teilvorgange nicht abgeschaltet haben, kénnen Sie auch direkt zum gewiinschten Ablageort navigieren. Das er-
spart Ihnen das nachtrégliche Auswahlen des Zielvorgangs.

- Mit Hilfe von Mehrfachmarkierungen lassen sich auch gleichzeitig mehrere E-Mails am Zielort ablegen.

Ab hier geht es weiter wie gewohnt:

3. Der Verschieben-Dialog erscheint, in dem Sie wie bisher den Zielvorgang wéhlen und Kenntnisnahmen, Wiedervorlagen oder Bearbeitungsauffor-

derungen veranlassen kénnen.

10



KRZN

IBM Notes

Worgang und
Berechtigung

Wiedervorlage

Kenntnisnahme

Bearbeitung

Zusatzbemerkung

Wihlen Sie bitte das Ziel fiir das/die Dokumente aus

Dokument(e) verschieben

Ablagedatenbank |0E0304 Dokumentationen

[ vorgang auswahlen
) Neuen Vorgang anlegen () Neuen Teilvorgang anlegen

Aktenzeichen PB NE.COS
Aktenzeichenbezeichnung eBiro
Kennzeichen Vorgang 11
Bezeichnung Vorgang ebiro/DMS

Schriftsticknummer [

Betreff |Speisejj|an

Berechtigungen

Leser

Autoren

OK | | Abbrechen

. 2 Dokumente wurden verschoben.,

,.-' 2 Dokumente wurden auf Wiedervarlage geleqt.
= 2 Dokumente wurden zur Kenntnisnahme vorgeleqt.
2 Dokumente wurden zur Bearbeitung vorgelegt.

Die durchgefiihrten Aktionen werden bestatigt.
x|

eSuite 3.0: Das Plugin

11
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Hinweis:

Wenn Sie eine Kopie der verschobenen Mail in Ihrer Mail-Datenbank behalten wollen, gehen Sie wie folgt vor:

Halten Sie in Schritt 2 beim Ziehen und Ablegen die Strg-Taste gedriickt und es wird wie im Windows-Explorer kopiert statt verschoben!

Die dazu passende Vollzugsmeldung gibt es auch:

x

':0] 1 Dokument wurde kopiert.

12
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5 Eine Mail senden und ablegen

1. Verfassen Sie Ihre Mail.

2. Klicken Sie im Textbereich der E-Mail auf die rechte Maustaste und wahlen Sie aus dem Kontextmenii Senden und Ablegen.
Absatz ausrichten 3
17 Liste 3

Tabelle einflgen
Suchen/Ersetzen Strg+E
Automatische Rechtschreibprifung

Drucken Strg+D |

amny

Senden und Ablegen %
Adresse auswihlen

VPS Sicherheits Meni 3

3. Der bekannte Verschieben-Dialog mit all seinen bekannten Mdglichkeiten 6ffnet sich.

IBM Motes H B

a . .
eGovernment-Suite Dokument(e) verschieben

Vaorgang und Wiihlen Sie bitte das Ziel fiir das/die Dokumente aus

Berechtigung Ablagedatenbank [ Ablage schirpenbach |

Wiedervorlage .
[ vorgang auswahlen

[} Meuen Vorgang anlegen (] Meuen Teilvorgang anlegen

Kenntnisnahme Aktenzeichen 010.01
Aktenzeichenbezeichnung Allgemeines
Bearbeitung Kennzeichen Vorgang 00
Bezeichnung Vorgang Vorgang Plugin
Zusatzbemerkung

Schriftstucknummer I

Betreff ‘

Berechtigungen

Leser $e 5030395

Autoren $e_5_030395

L e

13
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4. Eine Meldung bestatigt den erfolgreichen Ablagevorgang.

Lotus Hotes x|

:l 1 Dokument wurde kopiert.

eSuite 3.0: Das Plugin

14
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5.1 Anhé&nge umbenennen

Eine Mdglichkeit zum Umbenennen von Dateianhdngen in einer Mail ist z. B. praktisch, wenn Sie ein Memo mit einem automatisiert erstellten PDF-Anhang erhal-

ten haben, dessen Name normalerweise wenig sprechend formuliert wird:

1. Offnen Sie die Mail mit dem umzubenennenden Dateianhang.
2. Markieren Sie den Anhang, den Sie umbenennen wollen.
3. Klicken Sie in im Kontextmenii auf Umbenennen

Alle speichern... W

Alle speichern und l@schen...

Alle laschen...

% Umbennen...

4. Geben Sie im folgenden Dialog den gewiinschten neuen Dateinamen an
Anhang umbennen ﬁ

Heuer Name:

|Anwendungen.xsx |

| ok || Abbrechen ‘

—

5. Die E-Mail wird gespeichert, geschlossen und automatisch wieder gedffnet. Der umbenannte Anhang wird angezeigt.

15
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6 Eine Mailadresse aus einer eSuite Adressdatenbanken wéhlen

1.

Verfassen Sie Ihre Mail.

2. Ziehen Sie mit der Maus den gewiinschten Firmen- oder Personennamen in eines der Empfangerfelder der E-Mail.

3.

Versenden Sie die E-Mail.

Alternativ geht es auch so:

1.

2. Wahlen Sie im folgenden Auswahldialog eine Adressdatenbank und mit Hilfe der entsprechenden Schalter die Empfanger der E-Mail.
3.

Klicken Sie im Kontextmeni des Textfeldes Ihrer neuen E-Mail auf Adresse auswéhlen.

I'ﬂ Senden und Ablegen

1) vPs sicherheits Menii ! r

Bestdtigen Sie Ihre Auswahl mit OK.

4. Versenden Sie die E-Mail.

Lotus Notes

- -

e
e+* eGovernment-Suite
Adressauswahl

[Clalles entfernen

Adressauswahl

Adressdatenbank I KRZM Adressen Verbandsanwender

Adresse auswahlen

(O [pernd=chirpenbach@krzn.de_
N

Adresse fir Kopie auswahlen () |

Adresse fir Blindkopie ]

auswihlen

Es werden nur Adressen mit hinterlegter eMail-Information angezeigt

Abbrechen

Adressauswahl

X

Wahlen Sie die gewunschte(n) Adressen

Pers. nach Firma ||_":.-echseln nach Firma) #

» ADADas Systemhaus GmbH

} AKD Geschéftsstelle

» AKDB Anstalt fiir kommunale Datenverarbeitung in Bayern

¥ Antares Project GmbH

} Bremer Online Services Entwicklungs- und Betriebsgesellschafts
¥ Celox Telekommunikationsdienste GmbH

» Codework Software GmbH

} compartner Unternehmensberatung GmbH

¥ CompetenCenterMiosga & Dr. Braun

» Computacenter AG & Co.0HG

eSuite 3.0: Das Plugin

16
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7 Einen Workflow starten

1. Offnen Sie das Plugin eGovernment Suite in der rechten Seitenleiste.
LY

e

3. Wabhlen Sie wie gewohnt den gewtinschten Workflow aus der Liste.

IBM Notes %]

«* * eGovernment-Suite Workflow starten

2. Klicken Sie auf das Symbol mit dem Doppelpfeil:

-

-
b
L]

Wihlen Sie bitte den gewiinschten Workflow aus

Abrechnung Dienstleistungen 5B 2.2
AM Change Software

Angebote und Auftrige
eGovernment5uite Kurzmeldung

| v

eGovernmentSuite Meldunc

eGovernmentSuite Umsetzungsauftrag

KRZM Anderungsdienst - Benutzer dndern

KRZM Anderungsdienst - Benutzer laschen

KRZM Anderungsdienst - Benutzer neu anlegen

KRZM Anderungsdienst

KRZM Dienstreise-Antrag & Reisekosten-Abrechnung

KRZM Fahrtenbuch-Abrechnung

KRZM Fehlmeldung

KRZM HaSoDi-Anforderung

KRZM Hemeoffice

KRZM Kaffeezettel

KRZM TEST Dienstreise-Antrag & Reisekosten-Abrechnung

KRZM Urlaubsantrag oo
KRZM Urlaubsantrag (i.V.)

KRZM Urlaubsplanung ﬂ

Meldung zu Modul eGovernmentSuite

| ok || Abbrechen

4. Bestdtigen Sie die Auswahl mit OK.

17
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8 Datenbanken in der rechten Seitenleiste sortieren und aus- oder einblenden

Um ausschlieBlich die fiir Ihre Arbeit relevanten Datenbanken zu sehen, ist es mdglich, die Liste beliebig umzusortieren und missliebige Datenbanken auszublen-

den.
Listeneintrage ausblenden
1. Rufen Sie im Listenbereich des Plugins das Kontextmenii per Rechtsklick auf und wahlen Sie Liste bearbeiten.

{i» eGovernment Suite

ﬂx: = & I]'%

IMEinE Ablagen

# Ablage SB Neuentwicklung - Beratung
2. Markieren Sie in der nun hellrot hinterlegten Datenbankliste die auszublendenden Eintrage. Mehrfachmarkierungen erzeugen Sie wie im Windows-Explorer

mit gedriickter STRG- oder Umschalt-Taste.
3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie aus dem Kontextmenlu Datenbank ausblenden.

IMEinE Ablagen

+J Runter
«@: Ausgeblendete Datenbanken 4

18
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4, Die markierte/n Datenbank/en verschwinde/t/n aus der Liste.

5. Um den Bearbeitungsmodus wieder zu verlassen, klicken Sie erneut auf Liste bearbeiten.

Ausgeblendete Datenbanken wieder anzeigen

1. Klicken Sie im Modus Liste bearbeiten mit der rechten Maustaste in die Datenbankliste des Plugin und 6ffnen Sie im Kontextmeni den Eintrag Ausge-
blendete Datenbanken.
@ Ablage AL3 4= AL 2L _
@ Ablage Abt. 4.1 vblage Abt..d (heute Abt. 2)
4;\ R vblage Schirpenbac
B \blage SW und Tools/3.
7@ Ablage Abt. 4.3
~ ; 2 Liste bearbeiten
@ Ablage Abteilung 1
: <@ Datenbank ausblenden
e ——— Ausgeblendete Datenbanke
@ Ablage Ahls ) usgenendete DatembaneT
2. Wahlen Sie aus der angezeigten Liste die einzublendende Datenbank.

Die Datenbankliste sortieren
Per Ziehen und Ablegen kdnnen Sie im Modus Liste bearbeiten auch die angezeigten Ablage- und Adressdatenbanken in eine andere Reihenfolge bringen.
1. Klicken Sie auf den Titel des zu verschiebenden Eintrags.

2. Ziehen Sie den Eintrag mit gedrickter linker Maustaste an den Zielort und lassen Sie dort los.

Die schwarze Hilfslinie zeigt Ihnen beim
»Ziehen®, wo der Eintrag landen wird.

(1]

eSuite Dokumentation Entwicklung

i | e

Entwicklung

19
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9 Meine Workflows

Unter der Rubrik Meine Workflows finden Sie Ihre aktuellen Wiedervorlagen, Kenntnisnahmen und Bearbeitungsaufforderungen. Wie weit die Anzeige Ihrer
Wiedervorlagen in die Zukunft reicht, kénnen Sie selbst in den Einstellungen des Plugins bestimmen (vgl. Kap. 1.1).

Hinweise:
e Beim ersten Wechseln in Meine Workflows kann die Aktualisierung des Plugins spirbar langer dauern. Dies ist abhangig von der Anzahl der einschlagigen
Dokumente, die eingelesen werden muss.

e Vorausgesetzt ein VIA-Workflow ist dafiir konfiguriert, kann auch eine ,richtige’ Workflow-Entscheidung aus dem Kontextmeni im Textfeld der Benachrichti-

gungs-Mail getroffen werden. Diese Maglichkeit entspricht in der Sache der analogen Funktion in der neuen eSuite-App.

9.1 Wiedervorlagen

Klicken Sie auf das Pluszeichen neben Wiedervorlagen, um die Ihnen aktuell vorliegenden Wiedervorlagen einzusehen. Die Eintrage sind chronologisch geord-
net, so dass Sie sich rasch einen Uberblick {iber die anstehenden Aktivititen verschaffen kénnen.

Per Doppelklick 6ffnen Sie die Wiedervorlage.

|MeineWDrkﬂuws -

a4 20 Wiedervorlagen

| (51 16.09.2016 r':."'."G: Anderung im Workflow Stell
2] 24.09.2014Betreff fiir eine neue WVL
[3 26.09.2016 Hinweis zum Workflow Steller
[2] 02.12.2016 Installation Fischereischeine

[2] 05.12.2016 WG: Incident 2013360 wurde |
[2] 05.12.2016 WG: Replizierkonflikte [FSG-An
[2] 08.12.2016 Telefonnachricht von

. 72 Kenntnisnahmen

20
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Hinweis:
Wenn Sie eine Wiedervorlage nicht mehr bendétigen, kénnen Sie auch im Kontextmenli der Liste auf Wiedervorlage entfernen klicken. Achtung: Mit dieser

Aktion wird die fragliche WVL auch aus der Wiedervorlagendatenbank geldscht.

9.2 Kenntnisnahme/Bearbeitung

Klicken Sie auf das Pluszeichen neben Kenntnisnahmen bzw. Bearbeitung, um die Ihnen aktuell vorliegenden Kenntnisnahmen oder Bearbeitungsaufforde-

rungen einzusehen. Die Eintrége sind chronologisch geordnet. Der neueste Eintrag steht unten. Die Anzeige der Standard-Workflows im Plugin entspricht inhalt-

lich exakt dem, was Sie in der Wiedervorlagedatenbank unter Meine Aufgaben sehen:

£ eGovernment Suite

=- Ansicht>

Wiedervorlage Suchen in Ansicht "WfLightAllWithoutReminderByType Ergebnisse anzeigen | Nach Relevanz | © Indiziert 7 x A -/:.
= Meine Wiedervorlagen Suchen nach | M ﬂ IMemeWorkHows
; Nach Datum - I Wiedervorlagen
L. Nach Betreff el Erstellt von Gesendet an Betreff %2 Kenntrisnahmen
» 016 3
21112016 [2] Vollzugsmeldung: Uraubsplanung 201
= Meine Aufgaben ¥ 22.11.2016 3 .
) Nach Erateligaturn [2) Downloads der Versian 3
¥ 29.11.2016 [} Antwort: S des UAK Digitale La
W= och At ntwort: Sitzung des igitale Lang
¥ 30.11.2016 [2] Gewerbesteuerfall lebt auf, Problematik
Bernd Schirpenbach Arthur Kwoczala,Bernd Schirpenbach Antwort: Sitzung des UAK Digitale Langzeitarchivierung am 26.09.2016 [2) Aussonderung aus dem ePR
- - *01.12.2016 [3) Produktbereichs-Meeting: eGovernmen

Per Doppelklick in der Liste springen Sie auf das zur Kenntnisnahme oder zur Bearbeitung vorgelegte Dokument.

Klicken Sie im Kontextmenii auf Aktualisieren, wenn Sie die Liste zwischendurch neu einlesen wollen. Beim ersten Offnen von Meine Workflows nach dem

Notes-Start wird die Liste automatisch aktualisiert.
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Wiedervorlagen
Kenntnisnahmen
= Bearbeitung
22 Installation des eSuite Plug-Ins - Stand 01/2016

22 Individuelle Gliederungen gefunden auf M180esuite/KR:

Bearbeitung entfernen

bl

5B 3.1 < Aktuslisiersn itag dem 9.9.2016 ab 15

25 Re: Antwort: WG: Bitte vor dem Update auf die eSuite 2

Klicken Sie auf Kenntnisnahme bzw. auf Bearbeitung entfernenim Kontextmeni, wenn Sie die Kenntnisnahme oder die Bearbeitungsaufforderung aus der
Liste lI6schen wollen. Ihr Leserecht an der Kenntnisnahme resp. an der Bearbeitungsaufforderung wird dadurch aus dem Dokument in der Wiedervorlagedaten-
bank entfernt.

9.3 Mit- und Schlusszeichnen

Klicken Sie auf das Pluszeichen neben Mitzeichnung bzw. Schlusszeichnung, um die Thnen aktuell vorliegenden Mit- oder Schlusszeichnungsaufforderungen

einzusehen. Die Eintrage sind chronologisch aufsteigend geordnet.

£ eGovernment Suite

Ansicht™

N 3 . y N . al
Suchen in Ansicht "WiLightAllWithoutReminderByType Ergebnisse anzeigen | Nach Relevanz =] © Indiziert 7 x M J.::

Suchen nach Surroy ﬂ [MemeWorkﬂows >

3 Wiedervorlagen

= Meine Wiedervarlagen
= Nach Datum

Nach Betreff Erstellt von Gesendet an Betreff 3¢ Kenntrisnahmen
0 016 o
01.12.2016 20 Bearbeitung
= Meine Aufgaben Bernd Schirpenbach Bernd Schirpenbach Musterinfodokument - eSuite und Archiv 72 Mitzeichnung
; Nach Erstelldatum ¥ Mitzeichnung-abgelehnt 2 Musterinfodokument - eSuite und Archi
e AT usterinfodokument - eSuite und Archiv

¥ Mitzeichnung-akzeptiert
} 16.08.2016

G Schlusszeichnung

Per Doppelklick springen Sie auf das zur Mit- bzw. zur Schlusszeichnung vorgelegte Dokument.
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Die Mit/Schlusszeichnung selbst kdnnen Sie nurim Zieldokument durchfiihren! Wenn Sie im Kontextmen auf Mit/Schlusszeichnen entfernen klicken, 16-
schen Sie lediglich die Aufforderung aus der Liste (und aus der Wiedervorlagedatenbank). Das sollten Sie der Ubersichtlichkeit halber also erst tun, wenn Sie die

Mit/Schlusszeichnung durchgefiihrt oder abgelehnt haben.

Durch den Akt des Mit/Schlusszeichnens wird der entsprechende Eintrag aus dem Plugin und aus der Wiedervorlagedatenbank mnicht automatisch entfernt!

IMeine Workflows j
Wiedervorlagen
Kenntnisnahmen

Bearbeitung

= Mitzeichnung

Infodokument bis 01.01.2006 W
3 Akfirslisieren

Schlusszeichnung
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